Zakladni Skola Novy Hrozenkov, okres Vsetin

SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI

Cj.: Z8 216/2015
Vypracoval: Mgr. Igor Hasa, reditel Skoly
Schvalil: Mgr. Igor Hasa, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 22.10. 2015
Smérnice nabyva platnosti dne: 23.10. 2015
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 23.10. 2015

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na
pristupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zdkona povinny subjekt
poskytovat verejnosti informace vztahujici se k jeho pUsobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem mUzZe byt fyzicka ¢ pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera 7ada o informaci, bez ohledu na
dlvod svého zdjmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je teditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pUsobnosti reditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho predpisu
apod. Zverejnénou informaci je takova informace, kterda maze byt vidy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umozZiujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na uredni desce, nebo zplsobem umoznujici dalkovy pristup (webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, kterd Uzce souvisi s poZadovanou informaci
(napriklad udaj o jejim plvodu, existenci, poctu, didvodu odepreni, dobé, po kterou dlivod
odepteni trva a kdy bude znovu prezkouman).



3. Poskytované informace

3.1 Zverejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni v sidle $koly na veFejné pFistupném misté nasledujici informace:

Oznaceni polozky
1.Nazev Skoly

2.DUvod a zalozeni

3.0rganizacni struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Postovni adresa

Obsah polozky
Zakladni skola Novy Hrozenkov, okres Vsetin

Organizace byla zfizena méstysem Novy Hrozenkov dne 1. 1. 1993
ztizovaci listinou ¢.j. 173/1992 jako prispévkova organizace, pro zajisténi
zakladniho vzdélavani zak(. Predmét jeji Cinnosti je vymezen zdkonem
€. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisa.

Je ddna organizatnim fddem organizace. Organizace se ¢leni na
organizacni Useky uvedené v Rejstfiku Skol:

Zakladni skola

Skolni jidelna

Skolni druzina

Kontaktni udaje

Podatelna, ufedni hodiny, elektronickd adresa podatelny, datova
schranka, telefony.
Kontaktni idaje na vedouci zaméstnance jednotlivych organizacnich useki

Zakladni skola Novy Hrozenkov, okres Vsetin
Novy Hrozenkov 437
756 04 Novy Hrozenkov

4.2 Adresa Uuradovny Je totoZznd s adresou podatelny organizace.

pro osobni navstévu
4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni Cisla

4.5 WWW
4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka adresa
podatelny

4.8 Datova schranka
5. Platby:

Podatelna
Pondéli — patek 7:00 — 15:00 hod.

Vedeni gkoly: 736 144 855, 571 423 575
U&etni koly: 604 272 529, 571 451 529
Jidelna: 739 305 118, 571 420 810
DruZina: 571 420 811 (1), 571 420 812 (2)

https://www.zsnovyhrozenkov.cz/

Vyse uvedend adresa podatelny slouzi pro dorucovani dokumentl v
listinné podobé i pro dorucovani dokumentl v elektronické podobé
dorucovanych na  technickych nosicich dat - CD, DVD.

info@zsnovyhrozenkov.cz

rrmyf75

1772397399/0800, CS a.s.
Dale jsou umoznény platby v hotovosti v Urednich hodindch na podatelné


https://www.zsnovyhrozenkov.cz/
mailto:info@zsnovyhrozenkov.cz

6.1CO

7. Platce dané z
pfidané hodnoty

8. Dokumenty
8.1 Prehled

8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. Pfijem podani a
podnétl

11. Pfedpisy
11.1 Prehled

organizace.
IC 45211744

Organizace je platcem dané z pfidané hodnoty.

Skolni Fad

Vnitfni fad skolni druziny

Vnitfni rad skolni jidelny

Provozni fad

Spisovy rad

Skolni vzdélavaci program pro zékladni vzdélavani
Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
Rozpocet

Ztizovaci listina

https://zsnovyhrozenkov.cz/11-dokumenty

Zadosti se podavaiji:

- osobné Ci pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na info@zsnovyhrozenkov.cz

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy
uvedenymi na portalu obcana https://portal.gov.cz

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na info@zsnovyhrozenkov.cz

11.1 NejdUlezitéjsi pouzivané predpisy

Zakon ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim, v platném
znéni

Zakon ¢. 500/2004 Sb., Spravni rad, v platném znéni

Zakon ¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoct
Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci skolniho roku

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, Zaka, a studentl se speciadlnimi
potifebami a déti, zakl a studentl mimoradné nadanych

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych néleZitostech
plnéni povinné Skolni dochazky,

Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach
a Skolskych poradenskych zafizenich

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

Predpisy jsou pristupné k nahlédnuti v irednich hodinach v kancelari Skoly


https://zsnovyhrozenkov.cz/11-dokumenty
mailto:info@zsnovyhrozenkov.cz
https://portal.gov.cz/
mailto:podatelna@podatelna-skoly.cz

11.2 Vydané predpisy

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik Uhrad za
poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o
vysi Uhrad za

poskytnuti informaci
13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licencnich
smluv

13.2 Vyhradni licence

14. Vyrocni zpravy

a na webu skoly (uvést hypertextovy odkaz).

Organizacni rad skoly, 2016

Skolni rad zakladni gkoly, 2015

Vnitfni rad skolni druziny, 2015

Smérnice k poskytovani informaci, 2021

Spisovy a skartacni rad, 2016

Provozni rad, 2022

Smérnice o Ucetnictvi, 2021

Traumatologicky plan, 2018

Skolni vylety, 2022

Dohled nad Zaky, postup pfi Urazu, zajisténi BOZ zak( a zaméstnanc(i 2016
Zabezpeceni vstupu do budovy Skoly, 2022

Rady odbornych uéeben (télocviéna, F/Ch, PC, cv. kuchyrika, Vv a keramiky

Kopirovani dokument( v listinné podobé — 10 K¢ za stranu,
Kopirovani dokument( v digitalni podobé — 10 K¢ za soubor.

Zadatel mGZe podat na postup pfi vyfizovani zadosti o informaci stiznost,
pokud nesouhlasi s vysi Uhrady. O stiZznosti rozhoduje nadfizeny organ. V
soucasné dobé nejsou vydana Zadnd usneseni nadfizeného organu
tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.

Organizaci nebyly poskytnuty Zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpis(.

https://zsnovyhrozenkov.cz/11-dokumenty

Reditel $koly miZe zvefejnit uvedené informace také jinymi zplisoby a mlZe zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonem €.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
pofizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvetejfiuje informace témito zptsoby:

e na Uredni desce skoly,

e v kancelafi skoly,

e prostrednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schlzky),
e nainternetovych strankach skoly,

e prostfednictvim vyroéni zpravy reditele skoly.


https://zsnovyhrozenkov.cz/11-dokumenty

5. Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera

e vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zadkon nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotcené osoby,

e je oznacena za obchodni tajemstvi,

e byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

e se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena3, Ze reditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva dlivod odepreni.

7 v s

6. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povérena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se poddva Ustné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (doruéena
postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti zverejnéné informace, muize reditel
misto poZadované informace sdélit jen Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
V pripadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pripadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode
dne doruéeni Zadosti. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zaddost vyfizena Ustné, poskytne se poZadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti porizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni 7adost

Ustni z4dost lze vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na
pisemném vytizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost



Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pFijaty a zaevidovany podatelnou
gkoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiklad ve vyroéni zpravé feditele koly) se
zpravidla vyridi poskytnutim Gdaja o zverejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urcéena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo Zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalSiho
odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je formulovana
prilis obecné, feditel vyzve Zadatele ve |haté do sedmi dnl ode dne doruceni zZadosti, aby Zadost
upresnil. Neupresni-li Zadatel zZddost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérena
osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo plisobnost feditele Skoly Zaddost se odlozZi a odloZeni zadosti
a jeho divod sdéli do tfi dnd Zadateli. Reditel $koly nemd za povinnost postoupit Zadost
pfislusSnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dn(i ode dne doruceni zadosti, pfipadné ode
dne uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhdtu 15 dnG maze reditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodu:
- jednd-li se o vyhledani a sbér objemného mnoistvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat 7adatele o prodlouZeni lhiity a dlivodech
prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhaty 15 dn0.

Pokud reditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zzadateli informace, vyda o tom ve Ihité
15 dnd, pfipadné v fadné prodlouzené lh(té rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydavd v pripadé
odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat ndasledujici naleZitosti :
- nazev a sidlo skoly,
- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem,
- odlivodnéni, které obsahuje dlivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpis(,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnorucni podpis rfeditele skoly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,
- jméno, prijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se dorudi do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel 7a4d4 o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych 74adosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni zZadosti, véc, Cislo jednaci,



- jméno, pfijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,

- zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,

- datum vytizeni Zadosti.

7. Uhrada naklad@ a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat Ghradu skuteénych naklad(i spojenych s vyhleddvanim informaci,
potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢d dat a s odesldnim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi pfedpokladanou vysi uhrady naklad(. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce Zaka, ktefi poZzaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce

Skoly, organizacni struktura) a o vysledcich Zak( ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel koly vidy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchdzejici kalendarni rok o své

¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 3
A3 jednostranné 5
2. Tisk A4 Cernobilé 3
A4 barevné 20
3. Kopirovani na nosice Flash disk 20,00 + kazdy soubor
10 K¢
CD 50,00

4, Telekomunikaéni poplatky

Dle platnych tarif(i

v

PosStovné a jiné poplatky

Dle platnych tarif(i

6. Nahlizeni do spisG a vnitfnich

dokumentu skoly

Bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, 7adateli je vidy potvrzena Ghrada poplatku.
V odlvodnénych pfipadech lze podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy.

Uhrada nékladd je prijmem $koly.




rYa"¥4

9. Vyzva k doplnéni zadosti

Zdkladni skola Novy Hrozenkov, okres Vsetin
se sidlem

Novy Hrozenkov 437

756 24 Novy Hrozenkov

Vv dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

v

Cj.:

7 v s

Vyzva k doplnéni zadosti

Vazena pani (vazeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto
zadam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné lhté do 30 dnl od doruceni
vyzvy, bude vase Zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o
svobodném pfristupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, pfijmeni



10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Zdkladni skola Novy Hrozenkov, okres Vsetin
se sidlem
Novy Hrozenkov 437
756 24 Novy Hrozenkov
Vv dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

v

Cj.:

Odmitnuti poskytnuti informace

Vazend pani (vazeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odtivodnéni:

Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni zifejmé, jaka informace je
pozadovéana, (nebo je formulovana pfili§ obecné). Byl jste v zakonné Ihaté do sedmi dnl od
podani zadosti vyzvan, abyste zadost upresnil. Protoze jste tak do 30 dnd ode dne doruceni vyzvy
neucinil, rozhodl jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti mlzete podat odvoldni prostfednictvim zakladni Skoly ke
Krajskému uradu do 15 dnU ode dne jeho doruceni.

(ufedni kulaté razitko)

Mgr. Igor Hasa
feditel Skoly



11. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Erika Kinclova

2. O kontrolach se provadi pisemné zaznamy

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 23. fijna 2015

4. Zaméstnanci Skoly s timto Fadem byli sezndmeni na provozni poradé dne 22. 10. 2015 a na
pravidelnych poradach v pfipravném tydnu k organizaci nového Skolniho roku.

w

V Novém Hrozenkové dne 16. fijna 2015, aktualizace 4. dubna 2023

Magr. Igor Hasa
feditel Skoly



